
НАЦІОНАЛЬНЕ АНТИКОРУПЦІЙНЕ БЮРО УКРАЇНИ

Н А К А З

«___»__________ 20__ року                                                                                          №_________

Про внесення змін до наказу Директора Національного 
антикорупційного бюро України від 19.02.2019 № 26 

____________________________________________________

З метою вдосконалення документального забезпечення діяльності 
Національного антикорупційного бюро України, керуючись пунктом 5 
частини першої статті 8 Закону України «Про Національне антикорупційне 
бюро України»,
НАКАЗУЮ:

1. Внести зміни до Інструкції з діловодства у Національному 
антикорупційному бюро України (далі – Національне бюро), затвердженої 
наказом Директора Національного антикорупційного бюро України                            
від 19.02.2019 № 26 (далі – Інструкція), а саме:

1.1. пункт 2 розділу І Інструкції «Загальні положення» після терміну 
«строк зберігання» доповнити новим терміном такого змісту:

«уповноважена особа – працівник Національного антикорупційного 
бюро України, який відповідно до посадової інструкції чи акта Директора 
Національного бюро уповноважений на прийняття відповідного рішення, в 
тому числі у вигляді наказу, розпорядження тощо;»;

1.2. по тексту Інструкції множинну форму слова «заступники» 
замінити на форму в однині на «заступник» у відповідних відмінках;

1.3. в абзаці другому пункту 21, пунктах 23, 25, першому абзаці 
пункту 37 розділу IІІ Інструкції «Реквізити документів» словосполучення 
«актів Директора Національного бюро» замінити на словосполученням «актів 
Національного бюро» у відповідних відмінках; 

1.4. у другому абзаці пункту 37 розділу IІІ Інструкції «Реквізити 
документів» словосполучення «згідно з розподілом повноважень» замінити 
на словосполученням «згідно з розподілом обов’язків»;

1.5. у пункті 41 розділу IІІ Інструкції «Реквізити документів» символ 
«В.п.» замінити символом «Т.в.п.»; 

1.6. у пункті 47 розділу IІІ Інструкції «Реквізити документів» 
словосполучення «(у разі погодження проектів нормативно-правових актів, 
розпорядчих актів Директора Національного бюро), профільним заступником 
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Директора Національного бюро,» замінити словосполученням «(у разі 
погодження проектів нормативно-правових актів Національного бюро), 
заступником Директора Національного бюро,»;

1.7. в абзаці другому пункті 4 розділу ІV Інструкції «Погодження 
проектів документів в електронній системі документообігу» 
словосполучення «розпорядчих актів Директора Національного бюро чи 
особи, яка виконує його повноваження,» замінити словосполученням 
«нормативно-правових та розпорядчих актів Національного бюро,»;

1.8. по тексту у пунктах 2, 5, 6, 140, 153, 156, 159 розділу VI 
Інструкції «Організація документообігу та виконання документів» 
словосполучення «Директора Національного бюро» замінити 
словосполученням «уповноваженої особи» у відповідних відмінках;

1.9.  у пункті 5 розділу VI Інструкції «Організація документообігу та 
виконання документів» словосполучення «Керівник Юридичного управління 
забезпечує» замінити словосполученням «Відповідний працівник 
Юридичного управління в межах компетенції забезпечує»;

1.10.  пункт 52 розділу VI Інструкції «Організація документообігу та 
виконання документів» доповнити новим абзацом такого змісту:

 «Протокол може складатися в інших випадках, визначених актами 
Директора Національного бюро, у довільній формі із врахуванням умов, 
визначених цією Інструкцією, які можуть бути застосовані.»;

1.11.  у пункті 71 розділу VI Інструкції «Організація документообігу та 
виконання документів» словосполучення «Директора Національного бюро» 
замінити словосполученням «уповноваженої особи на прийняття рішення»;

1.12.  у пункті 144 розділу VI Інструкції «Організація документообігу 
та виконання документів» словосполучення «Директора Національного бюро 
та його заступників» замінити словосполученням «уповноваженої особи»;

1.13.  у пункті 147 розділу VI Інструкції «Організація документообігу 
та виконання документів» словосполучення «Директору Національного 
бюро, Першому заступнику Директора, заступникам Директора 
Національного бюро» замінити словосполученням «відповідній 
уповноваженій особі».

2. Відділу документообігу (Вдовенко Т.В.) ознайомити з цим наказом 
Першого заступника Директора, заступника Директора Національного 
антикорупційного бюро України та керівників самостійних структурних 
підрозділів.

3.  Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Тимчасово виконуючий 
повноваження Директора            Гізо УГЛАВА


